Marco Giuseppe Mascia
Nazionalita: ltaliana

R, (+39) 3894624707

Data di nascita: 18/03/1964

Sesso: Maschile
Indirizzo e-mail: marcomascias31@gmail.com

@ Indirizzo : Viale Sardegna 27, 08100 Nuoro (ltalia)

ESPERIENZA LAVORATIVA

Responsabile dei servizi generali e di segreteria
PAIDEIA SOCIETA’ COOPERATIVA ARL [ 01/02/2008 — 10/12/2012 ]

Citta: Nuoro
Paese: lfalia

Rapporto di Lavoro Co.Co.Pro

Progetto : Carlo Urbani Corso nr. 060192

Progetto : Ippocrate Corso n. 070091

Progetto : Carlo UbaniEstensioe30% - Crso n. 080040
Progetto : OSS Sassari Corso n. 080108

Progetto : Agatha Corsi 080237 — 080238 -080239 -~ 080240

Progetto : volontari del 118
Impiegato
En A. P. Sardegna| 12/11/1987 — 30/10/2008 ]

Citta: Nuoro
Paese: ltalia

° EnA.P. SARDEGNA Scuola Alberghiera Monte Ortobene 08100 Nuoro

| ° E.S.E.N. — Ente Scuola Edile Nuorese 08100 Nuoro

° En A.P. SARDEGNA Centro Servizi Formativi Nuoro Enti di Formazione Professionale
- Collaboratore Amministrativo Ill Livello Funzionale
- Collaboratore Amministrativo Organizzativo IV Livello Funzionale

- Responsabile dei Servizi Generali e di Segreteria V Livello Funzionale




Impiegato
1.S.R.E. - Istituto Superiore Regionale etnografico [ 15/12/1986 — 14/03/1987 ]

Citta: Nuoro
Paese: ltalia

Rapporto di lavoro A.T.D.

Ente Regionale

Impiegato addetto alla Custodia
Impiegato

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Biennio Liceo Classico Giorgio Asproni Nuoro
[1979-1980]

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale
[ 1985~ 1986 ]

Organizzazioni speciali con patrocinio R.A.S.
Corso per “ Responsabile Contabilita Generale e Rendicontazione “[2000]

Materie

o ltaliano, Francese, Latino, Greco,Storia, Filosofia,Chimica,

o Ragioneria, Tecnica bancaria,Scienza delle finanze, Economia aziendale, Computisteria e Dattilografia
o Inglese, Geografia Turistica

o Informatica Utilizzo macchina da scrivere , Computer, calcolatori

o Gestione contability e rendicontazione

o Utilizzo sistemi informatici

Microsoft Office / Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) / Gestione autonoma
della posta e-mail / Posta elettronica / Utilizzo del broswer / GoogleChrome / Google / Buona padronanza
del pc dei software ad esso correlati e del pacchetto Office

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI.

Capacita e competenze acquisite

o Svolgo funzioni amministrative ed organizzative, esercitando il controllo della gestione contabile
[fiscale ,economica ,rendicontale e dellamministrazione del personale.

o Redigo monitoraggi fisici ed economici su modulistica della regione autonoma della sardegna e la
rendicontazione finale dei corsi di formazione professionale.

o Capacita’ di creare programmi informatici elementari (ad uso interno) , di semplice utilizzo nel campo della
contabilitd’ e della rendicontazione

o Rapporti con fornitori ed economato tutti i compiti inerenti il lavoro di segreteria

o Protocollo, dichiarazioni, compilazione attestati di frequenza e attestati di qualifica professionale

o Calcolo delle spettanze corsisti, elaborazione fogli contabilita’ formato Excel




Capacita e competenze personali
Prima lingua: ltaliano

o Capacita di lettura: Ottima
o Capacita di scrittura: Ottima
o Capacita di espressione orale: Ottima

Altre lingue : Francese

o Capacita di lettura: Ottima
o Capacita di scrittura: Buona
o Capacita di espressione orale: Buona

Altre lingue : Inglese

o Capacita di lettura: Buona
o Capacita di scrittura: Buona
o Capacita di espressione orale: Elementare

Capacita e competenze artistiche

o Canto polifonico tradizionale
o Strumenti musicali : autodidatta : chitarra, pianoforte
o Scrittura: autodidatta in tipi di scrittura a mano libera

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: A
Patente di guida: B

Consenso al trattamento dei dati

Il sottoscritto dichiara che le informazione contenute nel presente curriculum vitae sono veritiere e corrette.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D. Lgs.

196/2003 e all'art. 13 GDPR 679/16.
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